Liberud & Exalind + Fraternin ¢ Le site officiel de gestion d'association

DU SPDRT REPUBLIGUE FRANCAISE

AGENCE
S NATIONALE X 3§ Le Compte Asso

LE COMPTE ASSO

DEPOSER UN COMPTE-RENDU FINANCIER

Ce guide est destiné aux associations ayant bénéficié d’un financement au titre de I’Agence nationale
du Sport et qui doivent justifier de I'utilisation des crédits en N+1.

Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter par I'association
Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate.

Il comporte de nombreux points d’attention ainsi que des conseils pour que I’association puisse
mener a bien sa démarche.
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1 SE CONNECTER AU COMPTE ASSO

Rendez-vous a I'adresse suivante: https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login avec votre
navigateur internet a jour (privilégiez Mozilla Firefox ou Google Chrome).

Connectez-vous a votre compte a I'aide de votre identifiant (adresse mail) et de votre mot de passe.
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ACCEDER AU COMPTE RENDU FINANCIER
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Demander une subvention

Durectins da la jeusesse, dn Miducatiun poputairy o de t vie asscciative - Mentlons lgates - Capyrighe 2017

Une fois connecté sur votre compte, vous pouvez commencer a saisir les comptes rendus financiers
des dossiers subventionnés I'année passée en cliquant sur le bouton « Saisir les comptes rendus
financiers (3) ».

Ex : dans le cas présenté, 3 dossiers doivent étre justifiés.

-Un dossier peut contenir plusieurs actions. Il vous sera demandé de justifier chaque action

subventionnée.

- Pour un dossier d’aide pluriannuelle a I’emploi, le compte rendu est a remplir chaque année.

Demande de subvention N° 20-063666

43025354200020

Demandeur
Type de subvention
Derniére mise & jour

’) Suivt de l'instruction de |a demande

Service Instructeur

FESMR-HDF

Etat

Complétude complet
Dernier utilisateur BOrVICE

[ ——————————
| Payé e 1
yé

S S —

nente des compres-rendus financiers

e Compte-rendu financier de l'exercice 2020 o
1
Etat A saisir 1 n
1
——

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, personnes

physiques et Rif

Liste des documents

Liste des projets

Le dossier est bien a I'état « Payé, en attente des comptes rendus financiers »

Pour commencer la saisie du compte-rendu financier, cliquez sur le

logo
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Il existe 4 états d’avancement du compte rendu financier :

- Asaisir : le compte-rendu financier n’a pas commencé a étre complété.

- En cours de saisie : le compte-rendu financier est en train d’étre renseigné par I'association
avec les informations demandées.

- Transmis au service instructeur: le compte-rendu financier a été envoyé au service
instructeur.

- Regu par le service instructeur : le compte-rendu financier a été regu par le service instructeur
et va pouvoir étre évalué.

3 COMPLETER LE COMPTE RENDU FINANCIER

La complétude et la transmission du compte rendu financier se fait en 3 étapes.

3.1 Saisie des informations (étape 1)

COMPTE-RENDU FINANCIER DE SUBVENTION 2020

CONSULTER/SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER DES PROJETS (1)

Inticulé Montant arcensd Maoncant réalise Erat de salsie

WCHR AOULER & WELD 2004 il neginphit

(1) Pour commencer la saisie du compte rendu financier, cliquez sur le logo 6

a. Réalisation du projet

SAVOIR ROULER A VELO

Ce projet a-1-i| &6 réalisé?
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Sélectionnez oui si le projet a été réalisé ou non s’il n’a pas été réalisé :

- Sivous répondez non, vous n’avez rien a renseigner et vous pouvez passer a I’étape suivante.
Le service instructeur prendra contact avec vous pour définir les modalités de reversement de
la subvention.

- Sivous répondez oui, vous pouvez compléter les informations demandées.

b. Description et mise en ceuvre réalisées

Description et mise en ceuvre réalisées

Dt imli o

Prie HareSicap gasd le= artiom pupres e AWE de Lson ef Ressncistion ASFE RATION
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Objectils opdratianrek  Cebwwlsppinmnd de b pratigus
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Ml atih paihare e Tacliog

1
| !

-------I
(1) Complétez la mise en ceuvre de |’action, a savoir la description réelle de I'action réalisée.
(2] Pour sauvegarder le texte renseigné, cliquez sur « Enregistrer ».
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c. Public bénéficiaire réalisé

Public béndficiaire réalisé
@
[
Walwur privus | Valeer roaiivie (& ssinri 1
1 |
Tranche d'igr i I LT I
1 |
Mombrw fau tedall I I
1 1
1 i
1 |
- : -
o L e v |

Commmrizes e b rdsbuston |bene bosiey

Complétez les valeurs réalisées au sujet du public bénéficiaire.

Renseignez un commentaire lié au public bénéficiaire.

e Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

d. Dates et lieux de réalisation

Dates ot lieux do réalisation

0 P s ot R e o e e e e e e —

Valer privus 1 ‘Wnimur rkaluis (b nsidr) 1
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(1) Complétez les dates exactes de réalisation ainsi que rritoire concerné par I'action.

Renseigner un commentaire lié au territoire.

Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».
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e. Indicateurs et objectifs réalisés

Compte Asso - Manuel compte rendu financier 2021

Evaluation des abjectifs réalisés
[ FESTS
I eherars aa rugard des o i

L cbfuehi el it k£ ik A14ints il o] ey
ichcatmars uliwis
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00 |

renseignez les valeurs.

f. Subventions réalisées

Subventions réalisées

Vous pouvez ajouter des indicateurs d’évaluation du projet en cliquant sur

Renseignez si les objectifs de I'action ont été remplis au regard des indicateurs définis.

et

Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

Financemants

@i l ! il l i b T T I a0
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(1) Cliquez sur @ et renseignez le montant réalisé/justifié.
Cliquez sur @ pour enregistrer le montant réalisé/justifié.
Cliquez sur e pour ajouter des subventions non prévues dans la demande initiale du projet.

(2] Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

g. Budget réalisé

Budges riabné

L

A5 b e

R L B

]

' Farms b

L
4L dmr i e

Complétez les charges directes et ressources directes réalisées du projet.
h. Annexe

& Données chiffrées: annexe

Eghes @ riuFiian ges charges ndvenes afiemses 3

pfibmicr i |
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(1) Renseignez les informations obligatoires demandées :
o reégles de répartition des charges indirectes ;
o explication et justification des écarts entre le budget prévisionnel et le budget réalisé.
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(2] Sauvegardez les informations renseignées en cliquant sur le bouton « Enregistrer ».

(3] Cliquez sur le bouton suivant une fois que toutes les informations sont complétées.

3.2 Pieces justificatives (étape 2)

a. Représentant légal et signataire

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL ET LE SIGNATAIRE ’ Q
B Cmher s cmes pmir st P ArtEr. A g v prn e platen

B .

Chikib Mo Prietne Fenchion Taliprnrs Aéranse dlacirenizue ] ewsrasanians signatais || 1 Aciioes 1
I 1 I
1 11 ﬂ'@ 1
............. " 1 = . 11 1
1 11 ﬂﬂ 1
- [ I Y [ S ——
I
1 9
(1) Sélectionnez un représentant légal et un signataire.
(2] Pour modifier les coordonnées, cliquez sur le logo @
Pour enregistrer les informations, cliquez sur le e logo
9 Pour ajouter une nouvelle personne, cliquez sur le e logo
b. Les documents du demandeur
LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR
e trig [ Carm o e g e S—— - s
I = 1
1 o |l
1 I
’ | I—]
(1) Cliquez surlelogo >  pour charger les derniers documents approuvés.

c. Documents complémentaires

LES DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES

Frar - - Lo e premem e s T g aminm may e
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(1) Cliquez sur le logo J{l si vous souhaitez charger une piece complémentaire.
(2] Cliquez sur le bouton « Suivant » une fois que toutes les informations sont complétées.
Vous ne pouvez charger ici qu’un seul document. Il est conseillé si vous souhaitez joindre plusieurs
documents de les fusionner au sein d’un dossier .zip.
3.3 Attestation et transmission (étape 3)

a. Attestation

ATTESTATION

[ et TR
I e i s ot e oo P P i e
I g s . o
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(1) Cochez et renseignez les champs obligatoires. a

@ Cliquez sur le bouton « Transmettre au service instructeur » une fois que toutes les

A informations sont complétées.

b. Transmission

Confirmer la transmission

Cette action va permettre de transmettre votre compte-
rendu.

Il ne sera alors plus modifiable, sauf si le service
responsable vous en laisse la possibilité. Vous allez aussi
récupérer le Cerfa de votre compte-rendu au format
PDF.

Souhaitez-vous continuer ?

i
" Confirmerla 1 & Visuszliser le
. 1 i : ¥ Annuler
transmission compte-rendu financier

_

r

Vous pouvez, si vous ne 'avez pas fait avant, visualiser et télécharger le récapitulatif de votre compte rendu
financier.

Cliquez sur « Confirmer la transmission » afin de finaliser la démarche.

10
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ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif du compte rendu financier ne signifie pas que la justification
de I'utilisation des crédits a été transmise au service instructeur.

C’est une fois que vous avez confirmé la transmission que le compte rendu est définitivement transmis au service
instructeur.

Il est alors impossible d’y porter des modifications sauf si le service instructeur vous en laisse la possibilité.

Notifications

Dareatdn du rubae ikon A 20T G

n* 20-077046

Le campee-rerdu finarcier a L recu par |e s=rece
instructaar

H
i

1146243021 | Shd? = 55 “ PRPe

n® 20-077046 o

Le carmpie-redu finarcien 8 BLE Larsiris o sere
instructadr

18272027 1ER3E

Dans le suivi des demandes vous avez bien I'information que votre compte rendu est transmis et recu.

IAY
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